EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU )
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- (1) Bu Yénerge; Ege Universitesi Kiitiiphanelerinin yonetim, gorev, yetki, sorumluluklar:
ve caligma esaslar1 ile kullanicilarin kiitiiphaneden yararlanma esaslarini belirlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge; Ege Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ve birimlerde bulunan kiitiiphaneleri
kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51 inci maddesi (a) bendi ve 124
sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnamesinin 33 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 4- (1) Bu "Yonerge"de gegen;

a) Basili Kaynak: Yazili ve gorsel matbu malzemeyi, (kitap, dergi, gazete, rapor, tez vb.)

b) Birim Kiitiiphaneleri: Ege Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
otomasyon sistemini kullanan birim kiitiiphanelerini,

¢) Daire Baskanligi: Ege Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligin,

¢) Ege Universitesi Mensubu: Ege Universitesi akademik ve idari personel ve dgrencilerini,

d) E-Kaynak: Dijital, optik ve manyetik ortamlarda tiretilen ve elektronik ortamda kullanilan bilgi
kaynaklarini (¢evrimigi veri tabanlari, CD, DVD, kaset vb.)

e) Kullanici: Kiitiiphane hizmetinden yararlanan biitiin kullanicilari,

f) Materyal: Kiitliphanelerde bulunan biitiin bilgi kaynaklarin1 ve malzemeyi,

g) Ogretim Materyali: Her tiirlii kiitiiphane bilgi kaynagini,

g) Rektor: Ege Universitesi Rektoriinii,

h) Rektorliik: Ege Universitesi Rektorliigiinii,

1) Senato: Ege Universitesi Senatosu,

i) Sube Miidiirliigii: Ege Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagl
birimlerin Sube Miidiirliiklerini,

j) Universite: Ege Universitesini,

k) Uye: Ege Universitesi akademik personel, idari personel ile 6n lisans, lisans, lisansiistii
Ogrencileri ve degisim programlar1 veya ikili anlagsmalar sonucu iiniversitemize belirli bir siire
icin gelen Ogrenci ve akademisyenler, Izmir Universiteleri Platformu kapsamindaki



tiniversitelerin  6grenci  ve akademisyenlerinden kiitliphaneye iiyelik i¢in basvuruda
bulunanlari,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Hizmetler ve Yararlanma
Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 5- (1) Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler” ile “Kullanici Hizmetleri” olmak {izere iki
birim halinde diizenlenerek hizmetlerini yiiriitiir.

Teknik Hizmetler

Madde 6- (1) Teknik hizmetler, kiitliphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan, kullaniciya
sunulmasina kadar yapilan islemlerin tiimiinii ifade eder.

(2) Saglama ve koleksiyon gelistirme, kataloglama ve siniflama, elektronik kaynaklar, agik erisim ve
otomasyon hizmetleri teknik hizmetler kapsamindadir.

Kullanic1 Hizmetleri

Madde 7- (1) Kullanict hizmetleri, kiitiiphane kullanicilarinin kiitiiphane koleksiyonu ve
hizmetlerinden en verimli sekilde yararlanmalarini saglayan siireclerin tiimiinii ifade eder.

(2) Odiing verme, danisma ve kullanici egitimi hizmetleri, siireli yaymnlar, gorsel-isitsel materyaller,
tezler, kiitiiphaneler aras1 6diing verme hizmetleri kullanici hizmetleri kapsamindadir.

Kiitiiphaneden Yararlanma

Madde 8- (1) Ege Universitesi mensuplari, iiniversite kimlik kartlarin1 sisteme okutarak kiitiiphaneye
girebilir ve kiitliphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Madde 9- (1) Ege Universitesi mensuplar1 iiyelik islemlerini tamamladiktan sonra ddiing alma
hizmetinden yararlanabilirler.

Madde 10- (1) Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicilar, 27. maddede belirtilen yillik iiyelik
bedelini ddeyerek iiye olabilir veya giinliik giris licreti 6ddeyerek 6diing alma ve kiitiiphane igi
hizmetlerinden yararlanabilirler.

Madde 11- (1) izmir {iniversitelerinin gretim elemanlart ile idari personeli, talep edildiginde izmir
Universiteleri Platformu cercevesinde Universite kimlik kartlar1 ile bu yonerge cercevesi ig¢inde
kiitliphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Madde 12- (1) Ege Universitesi mensuplar1 hizmete sunulan Elektronik Kaynak kullanimi igin e-

kaynaklar1 web ortaminda kampiis icerisinde serbest erisim, kampiis disinda proxy erigimi ile
yararlanabilirler.

UCUNCU BOLUM



Uyelik ve Kullanim

Uyelik

Madde 13- (1) Ege Universitesi mensuplari, personel ve dgrenci kartlari ile kiitiiphaneye basvurarak
ve "Uyelik Formu" nu doldurarak iiye olabilirler. Uyelik siiresi akademik ve idari personel igin
calistiklar stirece, 68renciler i¢in egitimleri sliresince gegerlidir.

Madde 14- (1) Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicilar, kimlik kartlar1 ve istenilen belgeler ile
birlikte basvurarak, iiyelik formunu doldurup iicretini ddeyerek iiye olabilirler. Odiing alma
hizmetinden yararlanmak isteyen dis kullanicilardan ayrica, ikametgah belgesi istenir. Uyelikler,

baslangi¢ tarihine bakilmaksizin her yilin Eyliil aymin 30. giiniinde sona erer ve her akademik yilin
basinda yenilenir.

Odiin¢ Verme

Madde 15- (1) Kiitiiphaneye {iye olan tiim kullanicilar 16. Maddede belirtildigi gibi ddiing yayin
alabilirler.

Odiin¢ Alma Siireleri

Madde 16- (1) Ege Universitesi kiitiiphanelerinde bulunan yayinlardan;

a) Ogretim iiye ve elemanlar 28 giin siire ile 8 kitap,
(ciltli olmak kosulu ile) 14 giin siire ile 5 dergi,

b) Doktora ve Lisansiistli 6grencileri 14 giin siire ile 5 kitap,

c) Lisans 6grencileri 14 giin siire ile 3 kitap,

¢) Idari personel 28 giin siire ile 5 kitap,

d) Diger iiniversitelerin 6gretim liye ve elemanlar1 28 giin siire ile 5 kitap,

e) Diger liniversitelerin 6grencileri 14 giin siire ile 2 kitap,

f) Kamu ve 6zel sektor mensuplari 14 giin siire ile 5 kitap,

g) Diger kisiler 14 giin siire ile 3 kitap

(2) Ayrica ders programlarinda kullanilan yayinlar, ilgili Anabilim Dali Bagkanliginin, istenilen
yayinin/ yayinlarin listesini ve hangi akademik personele verilecegini belirten yazili bagvurusu iizerine
donemlik olarak 6diing verilebilir. Donemlik 6diing alma siiresi 6 aydir.

Odiin¢ Alma Siiresini Uzatma ve Geri Isteme
Madde 17- (1) Bilgi kaynaklari, iiyelere asagida belirtilen kurallara gore 6diing verilir:

a) Uyeler 6diing aldiklar1 yayinlarin siiresini 2 kez uzatma hakkina sahiptir.

b) Uzatma iglemi sahsen bagvurarak veya kiitliphane otomasyon sistemi tizerinden yapilir.

¢) Yayin uzatma islemi iade tarihine en erken 3 giin kala yapilabilir.

¢) Bagkasi tarafindan ayirtilan bir yayinin kullanim siiresi uzatilamaz.

d) Gecikmelerden dogan iicretleri 6dememis olan ve/veya iizerinde gecikmis yayin bulunan
iyelerin yayin kullanma siireleri uzatilamaz.

e) Kiitliphane yonetimi gerekli gérdiigii hallerde, iade tarihini beklemeden yayini geri isteme
hakkina sahiptir.

Yayin Ayirtma

Madde 18- (1)Uyeler, asagidaki kurallara gére yayin ayirtabilirler:



a) Odiing alman bir yayin baska bir iiye tarafindan sahsen basvurarak veya kiitiiphane
otomasyon sisteminden ayirtilabilir.

b) Ayirtilan yayin iade edildiginde veya herhangi bir nedenle ayirtma islemi iptal edildiginde
ilgili liyeye e- posta veya telefon ile bilgi verilir.

¢) Ayirtilan yayn, iiyeye bildirilmesinden itibaren 24 saat i¢inde alinmazsa siradaki iiyeye
verilir, sirada bir bagka iiye yoksa kiitiiphanedeki yerine konulur.

¢) Ayirtilacak yayin sayisi iiyenin ddiing alabilecegi yayin sayisiyla siirhdir.

Odiinc Verilmeyen Yayinlar

Madde 19- (1) Asagida belirtilen yayin tiirleri saatlik siirelerle 6diing verilir. Bu durumda olan
yayinlar giin i¢inde 3 saat siireyle yalniz kiitiiphane i¢inde kullanilmak {izere ddiing verilir.

a) Sozliik, ansiklopedi, atlas, 6zet (abstract), indeks, el kitab1 vb. danisma kaynaklari,

b) Siireli yaynlarin ciltsiz olanlari,

c) Tezler,

¢) Arsiv niishalari,

d) Yeniden saglanmasi olanaksiz olan el yazmalar1 ve nadir basma eserler, 6zel bagis
koleksiyonlar1 6diing verilmez ancak ihtiya¢ durumunda gorevli personel gézetiminde
yararlanabilirler.

Zamaninda iade Edilmeyen Yayinlar

Madde 20- (1) Uyeler &diing aldiklar1 yayimlar1 zamaninda iade etmekle yiikiimliidiirler.
Gecikme halinde;

a) Kullanici her giin i¢in gecikme bedeli 6demek zorundadir.

b) Zamaninda iade edilmeyen yayinlar i¢in kullanictya 15'er giin ara ile iki uyar1 maili
gonderilir.

¢) Uyari mailinin iiyenin eline ulasmamasi veya ge¢ ulasmasindan kiitiiphane sorumlu degildir.
Bu durumda gecikme bedellerinde indirim veya affetme s6z konusu degildir.

¢) Iki kez uyar1 maili gdnderilen kullanici, yayimlar yine iade etmezse, bu yayinlar i¢in kayip
yayin iglemi yapilir, 21. maddede belirtilen kayip yayin bedeli, islem bedeli ve gecikme
bedelini igeren bir bilgi gdnderilir ve zarar karsilanmadikga iiyeye 2 ay siireyle ddiing yayin
verilmez.

d) Saatlik 6diing alinan yayinlar1 zamaninda iade etmeyenlere uygulanacak gecikme bedeli,
geciken her saat icin uygulanir. Ayrica liyeye bir hafta siireyle 6diing yayin verilmez.

e) Siirecleri tamamlanan iade islemlerinde, iade gerceklesmemis ise madde 21 teki hiikiimler
cercevesinde hukuki siire¢ baslatilir.

Kaybolan veya Zarar Gormiis Yayinlar

Madde 21- (1) Uyeler 6diing aldiklar1 yayinlari yipratmamak ve/veya kaybetmemekle
yiikiimliidiirler. Aksi hallerde;

a) Koti ve dikkatsiz kullanimdan dolay1 bir daha kullanilamayacak derecede yipranan yayinlar
i¢cin kayip yayin islemi yapilir. Bu durumda iiyeye 2 ay boyunca 6diing yayin verilmez.

b) Kaybedilen yayimnlardan baskis1 mevcut olanlarin {iye tarafindan saglanmasi istenir, ayrica
islem bedeli alinir. Yayin {iye tarafindan saglanamazsa, tiyeden son baski iicretinin 3 kat1 ve
islem bedeli alinir.

¢) Baskisi tikkenen yayinlarin kaybedilmesi durumunda, kayip yayin yerine ayni/benzeri igerikli
ve kayip yayin sayfasindan az olmamak kosuluyla Daire Bagkanligi’nca belirlenerek
kaybeden tarafindan tedarigi saglanir.

¢) Kaybedilen yayn, iade tarihine kadar kiitiiphaneye bildirilmez ise ayrica gecikme bedeli
alinir.



d) Bu kurallar tiim kullanicilar i¢in istisnasiz uygulanir. Bu durumda dogacak yiikiimliiliiklerini
yerine getirmeyen liyelerin, tiyelikleri iptal edilir ve kiitiiphane hizmetlerinden yonetimin
uygun gordiigii siirede yararlandirilmazlar ve ilisik kesme islemleri yapilmaz.

e) Uyelerin 6deyecegi tiim ceza/islem iicret bedelleri igin 27. maddenin hiikiimleri uygulanir.

Izinsiz Yayin Cikartma ve Zarar Verme

Madde 22- (1)Kiitiiphane materyali elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Odiing alma
islemleri yapilmadan kiitiiphaneden herhangi bir materyal ¢ikartilmak istendiginde giivenlik sistemi
alarm vermektedir. Bu durumda;

a) lIzinsiz materyal ¢ikartan kullanic1 Ege Universitesi mensubu ise, tutanakla birlikte durum
ilgili kuruma yaz ile bildirilir.

b) Izinsiz materyal ¢ikartan kullanici baska bir iiniversitenin mensubu ise, tutanakla birlikte
durum ilgili iiniversiteye yazi ile bildirilir.

¢) Izinsiz materyal ¢ikartan kullanici herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna bagh degilse,
tutanakla birlikte durum iiniversitenin giivenlik birimine bildirilir ve hukuki siire¢ baslatilir.

¢) Herhangi bir kiitiiphane materyaline bir daha kullanilamayacak derecede zarar verilmesi
durumunda, zarar goren materyalin bedeli ve islem ticreti ilgili kullanicidan tahsil edilir.

d) Kiitiiphaneden izinsiz materyal ¢ikartmaya calisan kullanicilar 2 ay siireyle kiitiiphaneye
erigsimleri saglanmaz.

e) 21.ve 22. Maddelerde anilan yiikiimliiliikklerini yerine getirmeyen kullanicilar hakkinda zarar
verdigi kiitiiphane maliyla ilgili bedeli karsilatacak yasal islemler baslatilir.

Ogretim Materyali

Madde 23- (1) Universiteye bagl kuruluslardan ve 6gretim elemanlarindan gelen talep iizerine
ve/veya kiitiiphane yonetiminin karari ile tespit edilen yayinlar Ogretim Materyali Boliimiine konur.
Bu durumdaki yaymlar, 6gretim materyali kullanim kosullarin1 belirleyen ¢gretim iiyesinin istegi
dogrultusunda 6diing verilir.

Ilisik Kesme

Madde 24- (1) Ege Universitesi mensuplarinin Universiteden ayrilmalar1 durumunda Kiitiiphaneden
"[lisik Kesme Belgesi" almalar1 zorunludur.

(2) Ege Universitesi akademik ve idari personelinin herhangi bir nedenle tamamen veya uzun siireli
gorevden ayrilmalar1 halinde, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi Kullanic1 Hizmetleri
Sube Miidiirliigiinden, kiitiiphaneye yayin borcu olmadigini belirten "ilisik Kesme Belgesi"ni almalar1
zorunludur. Bu konuda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi ile Personel Dairesi isbirligi i¢inde
calisir.

Kiitiiphaneler arasi Yayin Odiin¢ Verme Hizmetinden Yararlanma

Madde 25- (1)Diger tiniversitelerin ve bilimsel kuruluslarin mensuplari kiitiiphaneden, "Kiitiiphaneler
aras1 Yayi Odiing Verme" kurallari ¢ercevesinde yararlanabilirler. Buna gore;

a) Kiitliphaneler aras1 6diing kitap getirtme istegi, kurumlar arasinda gerceklestirilir. Bagka bir
tiniversitenin kullanicisinin 6diing almak istedigi yayin i¢in, kendi iiniversitesinin Kiitliphane
ve Dokiimantasyon Dairesine miiracaat etmesi gerekmektedir.

b) Odiing kitap istegi, KiTS sistemi iizerinden yapilir. Kitap istenilen kurum kosullari ve onay1
dogrultusunda getirtilir. Kitabin kullaniciya ulastirilmasi ve tekrar kendi kurumuna iadesi i¢in
gerekli olan kargo hizmet iicreti kullanici tarafindan ddenir.



¢) Baska bir kullanici istegi yoksa 6diing alinan yayinlarin siiresi 1 kez uzatilabilir. Uzatma
talebi i¢in otomasyon sistemi iizerinden yeni form doldurulmasi gerekmektedir.

¢) Yayinlar taahhiitlii olarak gonderilir ve iadenin de ayn sekilde yapilmasi istenir.

d) Kiitliphaneler aras1 6diing almadan dogan her tiirlii iicret ve posta masrafi kullanici tarafindan
karsilanir.

e) Zamaninda iade edilmeyen yayinlar i¢in 20. maddenin hiikiimleri uygulanir ve yayinlar iade
edilene kadar ilgili kuruma 6diing yayin verilmez. Postadan dogan gecikmeler dikkate
alinmaz.

f) Kullanilmayacak derecede yipranan veya kaybolan yayinlar i¢in 21. maddenin hiikiimleri
uygulanir.

Genel Kurallar

Madde 26- (1)Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen biitiin kullanicilar kiittiphane
kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

a) Kiitiiphanede yiiksek sesle konusmak ve giiriiltii yapmak yasaktir.

b) Kiitiiphaneye yiyecek ve igecek ile girilemez.

¢) Kiitiiphanede sigara icilemez.

¢) Kiitiiphanede yalniz kiitiiphane gorevlilerinin kullandig1 alanlara girilemez.

d) Kiitiiphane materyaline zarar veren ve/veya izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikarmaya
calisanlar hakkinda yasal islem uygulanir.

e) Her tiirlii kiitiiphane materyali elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye girdigi zaman
gerekli islemler yapilir.

Ucretler

Madde 27- (1) Uyelik bedeli, gecikme bedeli, islem bedeli ve kiitiiphanenin hangi hizmetlerinden
hangi Tcretler karsiliginda yararlanilabilecegi, her akademik yilin sonunda Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanliginin Onerileriyle Rektorlilk makami tarafindan belirlenir ve bir
sonraki akademik yilin basindan itibaren uygulamaya konulur.

Calisma Saatleri

Madde 28- (1)Calisma saatleri her akademik yilin sonunda Rektorliik tarafindan belirlenir ve izleyen
akademik yilin baginda uygulamaya konulur. Rektorliik gerekli hallerde ¢aligma saatlerinde degisiklik
yapabilir.

Diger Hiikiimler

Madde 29- (1) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa
uymakla yiikiimliidiir. Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolayr Universiteye hi¢ bir hukuki

sorumluluk yiikleyemez.

Madde 30- (1) Kiitiiphaneye iiye olup olmadigina bakilmaksizin tiim kullanicilar, Kiitiiphane
Yonergesine uymakla yiikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Bagis Politikasi

Madde 31- (1) Kiitiiphaneye bagis ve degisim yoluyla bilgi kaynaklar1 saglanmasinda uygulanacak
esaslar sunlardir:



Ege Universitesi Merkez Kiitiiphanesine, 6zel ve tiizel kisilerden, sadecekiitiiphanenin amaci
ve ilkelerine uygun materyal (kitap, siireli yayin, gorsel-isitsel materyali vb.) kabul edilir.
Bagis yapmak isteyenlerin Kiitiiphaneye yaptiklari basvuru {izerine Daire Bagkanligi
tarafindan, bagislanacak koleksiyonun incelenmesi ve gerekli teknik iglemlerin yapilabilmesi
i¢in, gorevlendirilen kiitliphane personeli, bagisi yerinde goriip inceler.

Kiitliphane 6zel ya da tiizel kisilere, koleksiyon bagis1 yapilmasi i¢in bagvurabilir.

Bagis, koleksiyonun incelenmesi ve uygun bulunmasindan sonra Kiitiiphaneye kabul edilir.
Bagislanacak koleksiyonun el yazmalar1 ve nadir basma eser niteligini tagiyan kitap vb.disinda
kalanlarinin basim tarihinin (bagvuru tarihinden itibaren) 20 yildan eski olanlar1 kabul edilmez.
Icerik acisindan giincel olmadiklari, tarihi deger tasimadiklari ya da iiniversite kiitiiphanesinin
amacima uygun olmadiklart i¢in kabul edilmeyen kitap vb.baska bir kiitiiphane tarafindan
degerlendirilmesi Onerilir. Bagis sahipleri bu konuda Daire Baskanligi tarafindan
yonlendirilirler.

Bagislanmak istenen kitap, siireli yaym vb. igerik agisindan Kiitliphanenin amacina uygun ve
giincel bilgi igerse dahi, cildi pargalanmis, kullanilamayacak derecede yipranmis, sayfalari
cizik, yirtik, eksik olanlar bagis olarak kabul edilemez.

Bagis sahiplerine, yapilan bagis i¢in ¢agdas kiitliphanecilik ilkeleri uyarinca 6zel bir kose tahsis
edilemeyecegi bildirilir.

Kiitiiphanenin bilgisi disinda posta ve kargo yoluyla gonderilen yaymlar Ege Universitesi
Kiitiiphanesi amaci ve ilkesine uygun olmasi durumunda kabul edilir. Kabul edilmeyen
yayinlarin iadesi ile ilgili sorumluluk kiitiiphaneye ait degildir.

Bagislanan koleksiyonun devir-teslim isleri sonunda, Kiitiiphane yonetimi bagis sahiplerine,
talep edilmesi halinde, bagislanan eserleri igeren bir listeyle birlikte Daire Baskanlig1 resmi
tesekkiir mektubunu gonderir.

BESINCi BOLUM

Ayiklama Politikas1

Madde 32- (1) Kiitiiphanedeki bilgi kaynaklarinin ayiklanmasinda uygulanacak esaslar sunlardir:

a)

b)

c)

¢)

d)

Kiitiiphane kullanici hizmetleri sube miudiirii, kullanict hizmetleri personeli ve ilgili bilim
dalinda ¢alisan O0gretim elemanlarindan olusan toplam en az 5 en ¢ok 20 kisiden olusan
“Materyal Ayiklama Komisyonu” koleksiyonun ayiklanmasindan sorumludur.

Komisyon, agik raf sistemiyle hizmet veren kiitliphanenin raflarinin gereksiz yere dolmamasi
icin, fiziksel acidan ve igerik acisindan tiim koleksiyonu inceleyerek Daire Bagkanliginin istegi
dogrultusunda ayiklama islemi uygular.

Basim tarihleri eski olan, ancak yeni basimlart yayimlanmamis temel kaynaklarin disinda kalan
kitaplar, komisyon tarafindan giincel olmamalar1 ve kullanic1 tarafindan sik aranmamalari
gerekcesiyle agik raf koleksiyonundan alinir, Kiitiiphane Merkez Arsivindeki ilgili
koleksiyona, konusuna gore yerlestirilir.

Basim tarihi 25 yildan daha yeni olsa dahi, fiziksel acidan kullanilamayacak kadar yipranmus,
ciltlenemeyecek kadar yirtilmis, sayfalar1 eksik olan, insan sagligini tehdit edecek unsurlari
iceren kitaplar1 Kiitliphane otomasyon kaydindan silinir. Gerekli teknik islemler uygulanir.
Yapim tarihi 15 yilin istiinde olan gorsel-isitsel materyali agik raftan kaldirilarak,
iklimlendirme kosullarinin uygun oldugu bir alanda hizmete sunulur.

Yaymn ayiklama islemi i¢in uzman gonderemeyen Fakiiltelerin koleksiyonlarinin ayiklama
islemleri, saglikli kitap secimi yapilamayacagi gerekgesiyle, ilgili Fakiilte uzman personel
gonderinceye kadar ertelenir.

Ayiklama islemi 5 (bes) yilda bir kez egitim faaliyeti olmadig1 donemlerde yapilir.

ALTINCI BOLUM



Materyal Saglama Politikasi

Madde 33- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca hizmete sunulan ve Universitede
yapilan egitim-6gretimi desteklemek, aragtirma faaliyetlerine yardimct olmak, kullanicilarin sosyal ve
kiiltiirel ihtiyaglarini karsilamak iizere basili ve elektronik yayinlarin satin alma, abonelik, bagis ve
degisim yoluyla saglanmasidir.

(2)Kiitiiphaneye materyal saglanmasinda uygulanacak esaslar sunlardir:

a)

b)

c)

9)

Ege Universitesi mensubu olan tiim kiitiiphane kullanicilar1 yayin isteginde bulunabilirler.
Yaymin saglanmasina koleksiyon gelistirme politikasi ¢er¢evesinde Daire Baskanliinca karar
verilir.

Kullanicilarin - basili  yaym isteginde bulunabilmesi i¢in kiitiiphaneye iiye olmasi
gerekmektedir.

Ege Universitesi mensuplart Merkez Kiitiiphanede bulunmayan yaymlar igin Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanliginin web sayfasinda bulunan yayin istek formunu doldurarak
istekte bulunabilir.

Talep edilecek yaym sayisinda Ege Universitesi mensuplart ic¢in bir smirlama
bulunmamaktadir. Daire Baskanligina tahsis edilen yaym alim biitgesi tlniversitedeki
birimlerin akademisyen ve 6grenci sayilar dikkate alinarak olusturulan 6lgiitler dogrultusunda
materyal alimi1 gerceklestirir.

Satin Alma

Madde 34- (1) Basili materyal istekleri degerlendirilirken goz Oniine alinan 6lgtitler sunlardir:

[stenen yaymin konusu,

Disiplinler arast kullanima,

Giincelligi,

Yaymin konusunun koleksiyon i¢indeki orani,

Fiyati,

Yaymin dili,

Fiziksel 6zellikleri,

Istenen yaymin ayn1 niishasmin Ege Universitesi Kiitiiphanesinde olup olmadigi,

Kayip yayinlar belli bir siire i¢erisinde bulunamazsa kullanim orani ve talebe gére yeniden
satin alinir.

Siireli Yayin Saglama

Madde 35- (1) Ege Universitesi 6gretim iiyeleri abone olunmasini istedikleri siireli yayinlarin
bilgilerini birim yoneticileri araciligiyla Daire Baskanligina iletirler. Siireli yayin istekleri biitce
olanaklar1 dogrultusunda Daire Bagkanlig1 tarafindan degerlendirilir.

Elektronik Yayin Saglama

Madde 36- (1) Elektronik Yayin abonelikleri yapilirken dikkate alinan 6lciitler sunlardir:

Veri tabaninin konusu,

Ayni konuda kiitiiphanenin abone oldugu baska bir veri tabaninin olup olmamasi,
Deneme siiresinde alinan kullanim istatistikleri,

Veri tabanin bilimsel niteligi,

Yayinlarin verilis formati (HTML, PDF vb.),

Veri tabaninin lizerinde calistigi platformun hizi ve giivenilirligi,



f) Arayiiziin rahat kullanilabilirligi,
g) Lisans sartlari uygunlugu degerlendirilir ve ilgili birimlerin goriisleri alinir.

(2) Veri tabanmi1 aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri ve ilgili birimlerden gelen
talepler dikkate alinarak degerlendirme yapilir. Biitce olanaklar1 dahilinde uygun goriilenlerin satin
alma iglemleri yerine getirilir.
Madde 37- (1) Gérsel-Isitsel Materyal segilirken dikkate alinan élgiitler sunlardir:

a) Egitimi destekleyecek ozellikte olmasi,

b) Kiiltiirel amacgh yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmasi gerekmektedir.

Tez Saglama

Madde 38- (1) Ege Universitesinde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin birer niishasi ilgili
Enstitii Miidiirliikleri araciligr ile CD ile merkez kiitiiphaneye iletilir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirliikten Kaldirilan Hiikiimler

Madde 39- (1) Bu Yé&nerge nin kabul edildigi tarihte Ege Universitesi Senatosu’nun 19.04.2016 tarih
ve 10 sayill oturumunda kabul edilmis olan Ege Universitesi Rektorliigi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligi biinyesinde yiiriitiilmekte olan hizmetlerde uygulanmakta olan
“Calisma Esaslar™ (Kiitiiphane Materyal Ayiklama Esaslari, Kiitiiphane Materyal Bagis Esaslari,
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma Esaslar1 ve Materyal Saglama Esaslar) yiiriirliikten kalkar.

Gegici Madde 1- (1) 2020-2021 egitim-6gretim yili doneminde, tiim diinyay1 etkisi altina alan
COVID-19 kiiresel salgin1 miicbir sebebiyle iicrete tabii hizmetler 2019-2020 egitim-6gretim yili
hiikiimleriyle ayn1 sekilde 2020-2021 egitim-6gretim yilinda da uygulanir. Ayrica ¢aligma saatleri
COVID-19 kiiresel salgim1 ile miicadele kapsaminda Cumhurbaskanligi Genelgeleri ile Ege
Universitesinde Gorevli Personele Yonelik Tedbirlere iliskin Usul ve Esaslarla belirtilen ¢ercevede
uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 40- (1) Bu Yonerge, Ege Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 41- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ege Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin kabul edildigi Senato Kararinin;
Tarihi Sayis1
14.09.2021 20/1

Yonergede Degisiklik Yapan Yonergelerin kabul edildigi Senato Kararinin;

Tarihi Sayisi
1- e /...







