EGE UNIVERSITESI

KUTUPHANE HiZMETLERI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1- Bu yonerge; Ege Universitesi Kiitiiphanelerinin ydnetim, gorev, yetki, sorumluluklarive
calisma esaslar1 ile kullanicilarin Kkltiphaneden yararlanma esaslarmi belirlemek amaciyla
hazirlanmstir.
Kapsam
Madde 2- Bu yonerge; Ege Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ve birimlerde bulunan kittiphaneleri
kapsamaktadir.
Dayanak
Madde 3- Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 51 inci maddesi (a) bendi ve 124
sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlarimin idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hikmunde Kararnamesinin 33 tincli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
Tammlar
Madde 4- Bu ydnergede gecen;
a) Basili Kaynak: Yazili ve gorsel matbu malzemeyi, (kitap, dergi, gazete, rapor, tez vb.)
b) Birim Kutiphaneleri: Ege Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig
otomasyon sistemini kullanan birim kittphanelerini,
¢) Daire Baskanligi: Ege Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,
¢) Ege Universitesi Mensubu: Ege Universitesi akademik ve idari personel ve 6grencilerini,
d) Elektronik Kaynak: Dijital, optik ve manyetik ortamlarda Uretilen ve elektronik ortamda
kullanilan bilgikaynaklarini (¢evrimigi veri tabanlari, CD, DVD, kaset vb.),
e) KITS (Kiitiiphaneler arasi Is birligi Takip Sistemi): Kiitiiphaneler arasi 6diing verme
islemlerinin takip edildigi sistemi,
f) Kullanict: Kutliphane hizmetinden yararlanan biittin kullanicilari,
g) Materyal: Kituphanelerde bulunan biitiin bilgi kaynaklarini ve malzemeyi,
g) Otomasyon: Kituphane otomasyon sistemini,
h) Ogretim Materyali: Her tiirlii kiitiiphane bilgi kaynagni,

1) Senato: Ege Universitesi Senatosu,
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Sube Miidiirliigii: Ege Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagl
birimlerin Sube Mudurluklerini
Rektor: Ege Universitesi Rektorind,
Rektorliik: Ege Universitesi Rektorliigiinii
Universite: Ege Universitesini,
Uye: Ege Universitesi akademik personel, idari personel ile on lisans, lisans, lisansustii
ogrencileri ve degisim programlari veya ikili anlagsmalar sonucu tiniversitemize belirli bir siire
icin gelen oOgrenci ve akademisyenler, Izmir Universiteleri Platformu kapsamindaki
iiniversitelerin 6grenci ve akademisyenlerinden kiitiiphaneye tiyelik i¢in bagvuruda bulunanlari
ifade eder.

IKINCI BOLUM

Hizmetler ve Yararlanma

Kittphane hizmetleri

Madde 5- Kiitliphane hizmetleri “Idari Hizmetler”, “Teknik Hizmetler” ile “Kullanic1 Hizmetleri”

olmak Gzere (¢ birim halinde galigmalarini yuratr.

a)

1 idari hizmetler

Ktliphanenin bina isleyisi i¢in gerekli olan enerji, su, iklimlendirme sistemlerinin dizenli
caligmasinin saglanmasi, kiitiiphanenin ihtiyaci olan sarf ve temizlik malzemelerinin temini i¢in
gerekli caligmalarin yapilmasi, bina temizlik islerinin ger¢eklestirilmesinin saglanmasi, satin
alma veya bagis yoluyla gelen yaymnlarin ve diger malzemelerin taginir iglemlerinin
yapilmasinin saglanmasi, personelin 6zliik islemlerinin takibinin saglanmasi islemlerin tiimiini
ifade eder.

2 Teknik hizmetler

Kituphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan, kullaniciya sunulmasina kadar yapilan
islemlerin tiimiinii ifade eder.

Saglama ve koleksiyon gelistirme, kataloglama ve siniflama, elektronik kaynaklar, agik erisim
ve otomasyon hizmetleri, kiitiiphaneler aras1 6diing verme (ILL) hizmeti,

Tanitim ve kullanici egitimleri teknik hizmetler kapsamindadir.

3 Kaullanici hizmetleri

Ktliphane kullanicilarinin  kltuphane koleksiyonu ve hizmetlerinden en verimli sekilde

yararlanmalarini saglayan streclerin timdind ifade eder.
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b) Oding-iade islemleri, basili tezler, danisma kaynaklari, siireli yayinlar, nadir eserler

kullanici hizmetleri kapsamindadir.

Kittphaneden yararlanma

Madde 6-

(1) Ege Universitesi mensuplari, Universite kimlik kartlarmn1 sisteme okutarak kiitiphaneye girebilir
ve kutliphane hizmetlerinden yararlanabilir.

(2) Ege Universitesi mensuplar1 Uyelik islemlerini tamamladiktan sonra 6diing alma hizmetinden
yararlanabilir.

(3) Ege Universitesi mensubu olmayan (diger iiniversitelerin akademik personeli ve dgrencileri)
kullanicilar, kurum kimliklerini ibraz ederek kittuphane ici hizmetlerden yararlanabilir. Arastirma
amaci ile siiresi uzun olmamak kosuluyla bilgi kaynaklarindan yararlanmak iizere gelen diger
kullanicilar kiitliphane yonetiminin izni ile faydalanabilir. Kiitiiphane yonetimi, gerekli gordigii
hallerde ve uygun gordiigii zamanda, Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicilarm kiitiiphane
kullanimini gegici veya siirekli olarak sinirlandirabilir ya da kapatabilir.

(4) Izmir iiniversitelerinin 6gretim elemanlar: ile idari personeli, talep ettiklerinde ve Izmir
Universiteleri Platformu cercevesinde Universite kimlik kartlar1 ile bu yonerge cercevesi iginde
kituphane hizmetlerinden yararlanabilir.

(5) Ege Universitesi mensuplari hizmete sunulan Elektronik Kaynak kullanim igin e- kaynaklar

web ortaminda kampus icerisinde serbest erisim, kampUs disinda proxy erisimi ile yararlanabilir.

UCUNCU BOLUM
Uyelik ve Kullanimla ilgili Genel Kurallar
Uyelik
Madde 7- Ege Universitesi mensuplari, Ege Universitesi Kimlik Dogrulama Sistemi
(kimlik.ege.edu.tr) “Kitiphane Uye Kayit” sekmesi (izerinden elektronik ortamda (yelik
islemlerini gerceklestirebilirler. Uyelik siiresi akademik ve idari personel icgin tiniversitede gorevli

olduklar siirece, 6grenciler igin ise egitimleri siiresince gecerlidir.

Yayin odiinc-iade islemleri
Madde 8- Basili kaynak (6diing verilmeyen yaynlar harig), iyelere asagida belirtilen kurallara gore
oding verilir:

a) Odiing ve iade islemleri, gdrevli personel veya otomatik ddiing iade cihazi (self check)
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aracilifiyla yapilir.

b) Otomatik 6diing iade cihazi ile yapilan islemler kullanicinin sorumlulugundadir.

Yayin 6ding alma sureleri

Madde 9- Kiitiiphaneye iiye olan tim kullanicilar; statulerine gore belirlenen streler dahilinde

odiing yayn alabilirler.

(1) Ege Universitesi kitiiphanelerinde bulunan yayinlardan;

a) Ogretim elemanlar1 ve idari personel 28 glin sure ile 8 kitap,

14 gun sure ile 5 dergi, (ciltli olmak kosulu ile)

b) Lisansustl 6grencileri 14 gun sure ile 5 kitap,

c) Lisans ve On Lisans égrencileri 14 gun sure ile 3 kitap,

(2) Ayrica ders programlarinda kullanilan yayinlar, ilgili Anabilim Dali Bagkanliginin, istenilen
yayimnin / yayinlarm listesini ve hangi akademik personele verilecegini belirten yazili bagvurusu
uzerine dénemlik olarak ddung verilebilir. Donemlik 6ding alma siiresi 6 aydir.

(3) Odiing alma siiresini uzatma ve geri isteme
Basili kaynaklar (6diing verilmeyen yayinlar harig), lyelere asagida belirtilen kurallara gére 6diing

verilir:

a) Uyeler 6diing aldiklar1 yaymnlarin stiresini iki kez uzatma hakkina sahiptir.

b) Uzatma islemi sahsen basvuru yoluyla veya Kkitiphane otomasyon sistemi (izerinden

“Kiitliphane Hesabim” sekmesi kullanilarak yapilir.

€) Yayin uzatma islemi iade tarihinden 6nce yapilmalidir.

¢) Baskasi tarafindan ayirtilan bir yaymin kullanim suresi uzatilamaz.
d) Uzerinde gecikmis yayin bulunan tyelerin ayn1 yaymni kullanma siireleri uzatilamaz.
e) Kiitiiphane yonetimi gerekli gordiigii hallerde, iade tarihini beklemeden yayini geri isteme

hakkina sahiptir.

Yayin ayirtma

Madde 10- Uyeler, asagidaki kurallara gére yayin ayirtabilitler:

a) Odiing alman bir yayi baska bir iiye tarafindan sahsen bagvurarak veya kitiiphane

otomasyon sisteminden “Kiitiiphane Hesabim” sekmesinden ayirtilabilir.

b) Ayirtilan yayin iade edildiginde veya herhangi bir nedenle ayirtma islemi iptal edildiginde ilgili

Uyeye e- posta veya telefon ile bilgi verilir.
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C) Ayirtilan yayin, iiyeye bildirilmesinden itibaren 24 saat iginde alinmazsa siradaki iiyeye verilir,

¢)

sirada bir bagka Uye yoksa kituphanedeki yerine konulur.

Ayirtilacak yayin sayisi Uyenin 6ding alabilecegi yayin sayisiyla sinirhdir.

Odiing verilmeyen yayinlar

Madde 11- Asagida belirtilen yayin tiirleri saatlik siirelerle 6diing verilir. Bu durumda olanyayinlar

glin iginde 3 saat sureyle yalniz kiitiiphane iginde kullanilmak tzere 6ding verilir.

a)
b)
c)
¢)
d)

Sozlik, ansiklopedi, atlas, 6zet (abstract), indeks, el kitabi vb. danigsma kaynaklart,

Streli yayinlarin ciltsiz olanlari,

Basili tezler,

Arsiv niishalari,

Yeniden saglanmasi olanaksiz olan el yazmalari ve nadir basma eserler 0diing verilmez ancak

ihtiya¢c durumunda gorevli personel gdzetimindeyararlanabilirler.

Zamaninda iade edilmeyen yayinlar

Madde 12- Uyeler ddiing aldiklar1 yaymlar1 zamaninda iade etmekle yiikiimliidiirler. Gecikme

halinde;

a)

b)

¢)

Kullanici yayini geciktirdigi her gin icin belirlenen gecikme bedelini 6demekle yukumludur.
Gecikme bedeli, azami 60 giin lizerinden hesaplanir. Siirecleri tamamlanan iade islemlerinde,
gecikme bedelinin hesaplanmasinda ilk ii¢ giin i¢in gecikme bedeli uygulanmaz. Azami siirenin
sonunda iade edilmeyen yayinlar kayip yayin statiisiinde degerlendirilir. Bu durumda, azami
siire icin hesaplanan gecikme bedeline ek olarak, s6z konusu gecikme bedelinin bes kati
tutarinda bedel tahsil edilir.

Zamaninda iade edilmeyen yaymlar igin kullaniciya 15'er giin ara ile iki uyar1 maili gonderilir.
Iki kez uyar1 maili génderilmesine ragmen yayinlarmn iade edilmemesi héilinde, Madde 13
hiikiimleri uygulanir. S6z konusu yayinlara iliskin yiikiimliiliikler yerine getirilinceye kadar
iiyeye iki ay silireyle 6diing yayin verilmez.

Uyar1 mailinin {iyenin eline ulasmamasi veya ge¢ ulasmasindan kiitiiphane sorumlu degildir.
Bu durumda gecikme bedellerinde indirim veya affetme s6z konusu degildir.

Saatlik 6diing alinan yayinlari zamaninda iade etmeyenlere uygulanacak gecikme bedeli,

geciken her saat icin uygulanir. Ayrica Uyeye bir hafta stireyle 6dlin¢ yayin verilmez.
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Kaybolan veya zarar gormiis yayinlar

Madde 13- Uyeler ddiing aldiklar1 yaymlar1 yipratmamak ve/veya kaybetmemekle yukumlidiirler.

Madde 12 kapsaminda kayip yayin statiisiinde degerlendirilen yayinlar ile kaybolan veya zarar

goren yayinlar hakkinda asagidaki hiikiimler uygulanir.

a)

b)

%)
d)

€)

Kotu ve dikkatsiz kullanimdan dolay: bir daha kullanilamayacak derecede yipranan yayinlar
icin kayip yaymn islemi yapilir. Bu durumda tiyeye 2 ay boyunca 6diing yayin verilmez.
Kaybedilen yayinlardan baskis1t mevcut olanlarin iiye tarafindan saglanmasi istenir, ayrica islem
bedeli alinir. Yayn iiye tarafindan saglanamazsa, iiyeden son baski {icretinin 3 kat1 veiglem
bedeli alinir.

Baskisi tiikkenen yayinlarin kaybedilmesi durumunda, kayip yayin yerine ayni/benzeri icerikli
ve kayip yayin sayfasindan az olmamak kosuluyla Daire Baskanligi’nca belirlenerek kaybeden
tarafindan tedarigi saglanir.

Kaybedilen yayn, iade tarihine kadar kituphaneye bildirilmez ise ayrica gecikme bedelialinir.
Bu kurallar tim kullanicilar i¢in istisnasiz uygulanir. Bu durumda dogacak yiikiimliiliiklerini
yerine getirmeyen tyelerin, Gyelikleri iptal edilir ve kitliphane hizmetlerinden yonetimin uygun
gordiigii slirede yararlandirilmazlar ve ilisik kesme islemleri yapilmaz.

Uyelerin 6deyecegi tiim ceza/islem ticret bedelleri igin 19. maddenin hikiimleri uygulanir.

Izinsiz yayin cikartma ve zarar verme

Madde 14- Kiitiiphane materyali elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Odiing alma

islemleri yapilmadan kiitiiphaneden herhangi bir materyal ¢ikartilmak istendiginde giivenlik sistemi

alarm vermektedir. Bu durumda;

a)

b)

c)

¢)

d)

Izinsiz materyal ¢ikartan kullanic1 Ege Universitesi mensubu ise, tutanakla birlikte durum ilgili
kuruma yazi ile bildirilir.

Izinsiz materyal ¢ikartan kullanici bagka bir iiniversitenin mensubu ise, tutanakla birliktedurum
ilgili Gniversiteye yazi ile bildirilir.

Izinsiz materyal cikartan kullanici herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna bagl degilse,
tutanakla birlikte durum Gniversitenin givenlik birimine bildirilir.

Herhangi bir kiitliphane materyaline bir daha kullanilamayacak derecede zarar verilmesi
durumunda, zarar géren materyalin bedeli ve islem Ucreti ilgili kullanicidan tahsil edilir.
Ktlphaneden izinsiz materyal ¢ikartmaya c¢alisan kullanicilar 2 ay siireyle kiitiiphaneye

erigsimleri saglanmaz.
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Ogretim materyali (Rezerv)

Madde 15- Universite birimleri ve dgretim elemanlarindan gelen talep iizerine veya kiitliphane
yonetiminin karari ile tespit edilen yayinlar Ogretim Materyali Bolimiine konur. Bu durumdaki
yayinlar, 6gretim materyali kullanim kosullarini belirleyen ilgili birim ve 6gretim elemanlarinin

istegi dogrultusunda 6ding verilir.

Tlisik kesme

Madde 16- (1) Ege Universitesine kayitli olan &grenciler {iniversiteden ayrilmalari halinde
kiitiiphaneye yayin ya da gecikme borcu var ise ilisik kesmek i¢in Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi Kullanict Hizmetleri Sube Miidiirliiglinden ilisik kesmek zorundadir. Bu islem
Ege Universitesi Rektorliigii Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ile koordine edilir.

(2) Ege Universitesi akademik ve idari personelinin herhangi bir nedenle gérevden ayrilmalari
halinde Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Kullanici Hizmetleri Sube
Miidiirliigiinden, Kitliphaneye yaym borcu olmadigimi belirten "ilisik Kesme Belgesi”ni almak
zorundadir. Bu konuda Kutlphane ve Dokimantasyon Daire Baskanligi ile Personel Daire

Bagkanligi isbirligi icinde calisir.

Kittphaneler arasi yayin saglama hizmetinden yararlanma

Madde 17- Diger universitelerin ve bilimsel kuruluslarin mensuplart kiitiphaneden, "Kuttphaneler

arast Yayin Saglama" kurallari gergevesinde yararlanabilirler. Buna gore;

a) Kiitiiphaneler aras1 6diing kitap getirtme istegi, kurumlar arasinda gergeklestirilir. Baska bir
tiniversitenin kullanicisinin 6diing almak istedigi yayin i¢in, kendi iiniversitesinin Kiitiiphane
ve Doklmantasyon Dairesine muracaat etmesi gerekmektedir.

b) Odiing kitap istegi, KITS sistemi iizerinden yapilir. Kitap istenilen kurum kosullar1 ve onay1
dogrultusunda getirtilir. Kitabin kullaniciya ulastirilmasi ve tekrar kendi kurumuna iadesi igin

gerekli olan kargo hizmet ticreti kullanici tarafindan 6denir.

c) Baska bir kullanici istegi yoksa ddiing alinan yayinlarin siiresi 1 kez uzatilabilir. Uzatmatalebi

icin otomasyon sistemi tUzerinden yeni form doldurulmasi gerekmektedir.

¢) Yaynlar taahhUtli olarak gonderilir ve iadenin de ayni sekilde yapilmasi istenir.
d) Kiitiiphaneler arasi 6diing almadan dogan her tiirlii ticret ve posta masrafi kullanici tarafindan
karsilanir.

e) Zamaninda iade edilmeyen yayinlar i¢in 12. maddenin hiikiimleri uygulanir ve yayinlar iade
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f)

edilene kadar ilgili kuruma 6diin¢ yayin verilmez. Postadan dogan gecikmeler dikkate alinmaz.
Kullanilmayacak derecede yipranan veya kaybolan yayinlar i¢in 13. maddenin hikumleri

uygulanir.

Kittphane kullanim kurallar:

Madde 18- Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen biitiin kullanicilar kiitiiphanekurallarina

uymakla yakumliddir.

a)

b)

¢)
d)

f)
9)

Kullanicilar kiitiiphanede ¢alismalarini sessiz bir sekilde siirdiirmeli, diger kullanicilar: rahatsiz
etmemelidir. Telefonlar sessiz durumda kullanilmali ve salon igerisinde telefon goriismesi
yapilmamalidir.

Kttiphanede su haricinde yiyecek ve icecek bulundurulmamali ve tiikketilmemelidir.
Kullanicilar ¢aligma alanlarinda ¢op birakmamali ve kiitiiphane kullanim alanlarini temiz
tutmalidir.

Ktliphanede titiin ve tatin mamulleri (elektronik sigara dahil) tuketilmemelidir.

Kiitiiphane igerisinde birakilan kisisel esyalarin sorumlulugu kullaniciya aittir.

(Calisma masalar1 kisisel esya birakilarak uzun siire isgal edilmemelidir. 45 dakikadan fazla siire
ile bos birakilan c¢alisma masalarindaki kisisel esyalar kiitliphane personeli tarafindan
toplanarak yeni kullanicilarin kullanimina sunulur.

Kiitiiphanede yalnizca kitlphane gorevlilerinin kullanimina ayrilmig alanlara girilmemelidir.
Kiitiiphane materyaline zarar veren ve/veya izinsiz olarak kiitiiphane disina ¢ikarmayatesebbiis
eden kullanici hakkinda durum tutanak altina alinarak, gerekli islemlerin yapilmasi amaciyla
yetkili birimlere bildirilir.

Her turli katiphane materyali givenlik sistemi ile korunmaktadir. Alarm devreye girdigi

zaman gerekli islemler yapulir.

Ucretler

Madde 19- Gecikme bedeli, islem bedeli ve kiitiiphanenin hangi hizmetlerinden hangi Ucretler

karsiliginda yararlanilabilecegi, her akademik yilin sonunda Kuttiphane ve Dokiimantasyon Daire

Baskanliginin Onerileriyle Rektérlik makami tarafindan belirlenir ve birsonraki akademik yilin

basindan itibaren uygulamaya konulur.

Calisma saatleri

Madde 20- Calisma saatleri her akademik yilin sonunda Rektorliik tarafindan belirlenir ve izleyen
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akademik yilin basinda uygulamaya konulur. Rektorlik gerekli hallerde calisma saatlerinde

degisiklikyapabilir.

Diger Hukumler
Madde 21- Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken Fikir ve Sanat Eserleri Kanununauymakla
yiikiimliidiir. Kullanici, bu maddeye muhalefetinden dolay1 Universiteye hi¢ bir hukuki sorumluluk
yukleyemez.
Madde 22- Kutiphaneye lye olup olmadigina bakilmaksizin tim kullanicilar, Kutlphane
Yonergesine uymakla yakumludur.

DORDUNCU BOLUM

Bagis, Ayiklama ve Materyal Saglama Politikasi
Bagis politikasi
Madde 23- Kiitiiphaneye bagis ve degisim yoluyla bilgi kaynaklar1 saglanmasinda uygulanacak

esaslar sunlardir:

a) Ege Universitesi Merkez Kiitiiphanesine, 6zel ve tiizel kisilerden, sadece kiitiiphanenin amaci ve
ilkelerine uygun materyal (kitap, sireli yayin, gorsel-isitsel materyali vb.) kabul edilir.

b) Bagis yapmak isteyenlerin Kitliphaneye yaptiklar: bagvuru izerine Daire Baskanligi tarafindan,
bagislanacak koleksiyonun incelenmesi ve gerekli teknik islemlerin yapilabilmesi igin,
gorevlendirilen kutliphane personeli, bagis1 yerinde gorup inceler.

c¢) Kituphane 6zel ya da tuizel kisilere, koleksiyon bagisi yapilmasi i¢in basvurabilir.

¢) Bagis, koleksiyonun incelenmesi ve uygun bulunmasindan sonra Kittiphaneye kabul edilir.

d) Bagislanacak koleksiyonun el yazmalar1 ve nadir basma eser niteligini tasiyan kitap vb. disinda
kalanlarinin basim tarihinin (basvuru tarihinden itibaren) 20 yildan eski olanlar1 kabul edilmez.

e) Icerik acisindan giincel olmadiklari, tarihi deger tasimadiklar1 ya da {iniversite kiitiiphanesinin
amacina uygun olmadiklar i¢in kabul edilmeyen kitap vb. baska bir kiitliiphane tarafindan
degerlendirilmesi  Onerilir. Bagis sahipleri bu konuda Daire Baskanlhigi tarafindan
yonlendirilirler.

f) Bagislanmak istenen kitap, siireli yayin vb. igerik agisindan Kiitiiphanenin amacina uygun ve
giincel bilgi igerse dahi, cildi par¢alanmis, kullanilamayacak derecede yipranmis, sayfalari gizik,
yirtik, eksik olanlar bagis olarak kabul edilemez.

g) Bagis sahiplerine, yapilan bagis icin ¢agdas kittiphanecilik ilkeleri uyarinca 6zel bir kose tahsis
edilemeyecegi bildirilir.
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8) Kiitiiphanenin bilgisi disinda posta ve kargo yoluyla gonderilen yaymlar Ege Universitesi
Ktliphanesi amaci ve ilkesine uygun olmasi1 durumunda kabul edilir. Kabul edilmeyenyayinlarin
iadesi ile ilgili sorumluluk kitliphaneye ait degildir.

h) Bagislanan koleksiyonun devir-teslim isleri sonunda, Kiitiiphane yonetimi bagis sahiplerine,
talep edilmesi halinde, bagislanan eserleri igeren bir listeyle birlikte Daire Bagkanligi resmi

tesekkiir mektubunu gonderir.

Ayiklama politikasi

Madde 24- Kutliphanedeki bilgi kaynaklarinin ayiklanmasinda uygulanacak esaslar sunlardir:

a) Kiitiiphane kullanict hizmetleri sube miidiirii, kullanici hizmetleri personeli ve ilgili bilim
dalinda calisan 6gretim elemanlarindan olusan toplam en az 5 en ¢ok 20 kisiden olusan
“Materyal Ayiklama Komisyonu” koleksiyonun ayiklanmasindan sorumludur.

b) Komisyon, acik raf sistemiyle hizmet veren kiitiiphanenin raflarinin gereksiz yere dolmamasi
icin, fiziksel agidan ve igerik agisindan tim koleksiyonu inceleyerek Daire Baskanliginin istegi
dogrultusunda ayiklama islemi uygular.

c) Basim tarihleri eski olan, ancak yeni basimlart yayimlanmamis temel kaynaklarin disinda kalan
kitaplar, komisyon tarafindan gilincel olmamalar1 ve kullanici tarafindan sik aranmamalari
gerekcesiyle agik raf koleksiyonundan alimir, Kutiphane Merkez Arsivindeki ilgili
koleksiyona, konusuna gore yerlestirilir.

¢) Basim tarihi 25 yildan daha yeni olsa dahi, fiziksel agidan kullanilamayacak kadar yipranmus,
ciltlenemeyecek kadar yirtilmis, sayfalar1 eksik olan, insan saglhigini tehdit edecek unsurlari
iceren kitaplar1 Kutliphane otomasyon kaydindan silinir. Gerekli teknik islemler uygulanir.

d) Yapim tarihi 15 yilin Ustlinde olan gorsel-isitsel materyali agik raftan kaldirilarak,
iklimlendirme kosullarinin uygun oldugu bir alanda hizmete sunulur.

e) Yaymn ayiklama islemi i¢in uzman gonderemeyen Fakiiltelerin koleksiyonlarmin ayiklama
islemleri, saglikli kitap secimi yapilamayacagi gerekgesiyle, ilgili Fakiilte uzman personel
gonderinceye kadar ertelenir.

f) Ayiklama islemi 5 (bes) yilda bir kez egitim faaliyeti olmadigi dénemlerde yapilir.

Materyal saglama politikasi
Madde 25- (1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca hizmete sunulan ve
Universitede yapilan egitim-6gretimi desteklemek, arastirma faaliyetlerine yardimeci olmak,

kullanicilarin sosyal vekiiltiirel ihtiyaglarini karsilamak {izere basili ve elektronik yayinlarin satin
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alma, abonelik, bagis ve degisim yoluyla saglanmasidir.
(2) Kutlphaneye materyal saglanmasinda uygulanacak esaslar sunlardir:

a) Ege Universitesi mensubu olan tiim kiitiiphane kullanicilar1 kiitiiphane otomasyon sistemi
uzerinden form doldurarak veya bagl olduklar {ist birim araciligiyla bagskanliga resmi yazi ile
yayin isteginde bulunabilirler. Yaymin saglanmasina iligkin karar, mevcut imkanlar ve
ihtiyaclar cercevesinde Daire Baskanliginca verilir.

b) Kullanicilarin basili yayin isteginde bulunabilmesi icin kiitiphaneye iye olmasi gerekmektedir.

c) Talep edilecek yaymn sayisinda Ege Universitesi mensuplart icin  bir simirlama
bulunmamaktadir. Daire Basgkanligina tahsis edilen yayin alim butgesi, Universitedeki
birimlerin akademisyen ve 6grenci sayilar1 dikkate alinarak olusturulan 6lcitler dogrultusunda
materyal alim1 gergeklestirilir.

BESINCI BOLUM
Satin Alma, Siireli, Elektronik Yayn, Tez ve Gorsel Isitsel Materyal Saglama
Satin alma
Madde 26- Basili materyal istekleri degerlendirilirken g6z 6nune alinan dlgutler sunlardir:

a) Istenen yaymn konusu,

b) Disiplinler arasi1 kullanimu,

c) Gincelligi,

¢) Yaymn konusunun koleksiyon igindeki orani,

d) Fiyat,

e) Yaymin dili,

f) Fiziksel dzellikleri,

g) Istenen yaymnin ayni niishasinin Ege Universitesi Kitiiphanesinde olup olmadigi,

¢) Kayip yaymlar belli bir siire igerisinde bulunamazsa kullanim oran1 ve talebe gore yenidensatin

alinir.

Elektronik kaynak saglama

Madde 27- (1) Elektronik kaynak (e-dergi, e-kitap, veritabani vb.) abonelikleri yapilirken dikkate
alinan Olcutler sunlardir:

a) E-kaynagmn konusu,

b) Aym konuda kitliphanenin abone oldugu baska bir e-kaynagin olup olmamasi,

c) Deneme siiresinde alinan kullanim istatistikleri,
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¢) E-kaynagin bilimsel niteligi,

d) Yaynlarin verilis formati (HTML, PDF vb.),

e) E-kaynagin hiz1 ve giivenilirligi,

f)  Arayizln rahat kullanilabilirligi,

g) Lisans sartlarinin uygunlugu degerlendirilir.

g) Veri taban1 ve e-kaynak aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri ve ilgili
birimlerden gelen talepler dikkate alinarak degerlendirme yapilir. Biitce olanaklart dahilinde

uygun goriilenlerin satin alma ve abonelik islemleri gerceklestirilir.

Tez saglama
Madde 28- Ege Universitesinde hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tezlerinin birer niishasi ilgili

enstitd madurlukleri araciligi ile elektronik ortamda merkez kitiiphaneye iletilir.

Gorsel isitsel materyal
Madde 29- Gorsel-isitsel Materyal segilirken dikkate aliman olgitler sunlardir:
a) Egitimi destekleyecek 6zellikte olmasi,

b) Kailturel amagl yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmasi gerekmektedir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hukdm bulunmayan haller

Madde 30- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiim
Madde 31- 03.09.2024 tarih \e16/5 sayil: Senato karari ile kabul edilen “Ege Universitesi Kiitiiphane

ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Yonergesi” yurarlikten kaldirilmistir.

Yurarlik

Madde 32- Bu yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirlige girer.

Yurutme

Madde 33- Bu yonerge hiktumlerini Rektor yarutir.
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